UY BANNHAN DAN-LIENPOANLAOPONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Pjc ldp - Tw do - Hanh phic
$6: 224 /HD-UBND-LPLD Ha Ngi, ngay WF thang 10 nim 2021
HUONG DAN

Ve viéc t6 chirc Hdi nghi cin bd, cong chire,
vién chirc va Hoi nghi ngwdi lao dong nam 2022

Cén ctr BY luat Lao dgng ndm™2019; Nghl dinh s6 145/2020 ngay 14/12/2020
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mdt s dleu ctia Bo ludt Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan hé lao dong; Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015
cia Chinh phu “Vé thuc hién dan chu trong hoat dong co quan hanh chinh nha nudc
va don vi su nghiép cong 14p”; Nghi dinh s§ 159/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 cia
Chinh phu “vé viéc quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh mét s6 didu cua Luat
thanh tra vé t6 chirc va hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dan”;

Thyc hi¢n Chuong trinh phéi hop cong téc sb 163/CTr-UBND-L’DLD ngay
28/7/2020 giira Uy ban nhén dan Thanh pho va Lién doan Lao d¢ng Thanh pho Ha Ngi.

Uy ban nhén dén Thanh phé va Lién doan Lao dgng thanh phé Ha N6i huéng dén
cac S, co quan tuong duong S&, co quan cua Déng Cong san Viét Nam, céc td chic
doan thé va tb chirc chinh trj - x& hdi, UBND céc quén, huyén, thi x4, céc Tong Cong ty
tryc thuc Thanh phd, cac don vi sy nghlep cong lap va cac doanh nghi€p trén dia ban
Thanh phd t6 chirc Hbi nghi cén bd cong chuc, vién chie (CB,CC,VC) va Hoi nghi
ngudi lao dong (NLP) nam 2022, cu thé nhur sau:

A. TO CHUC HQOI NGHI CAN BO CONG CHUC, VIEN CHUC

Nguoi ding dau co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghlep cong lap, co
quan x3, phuodng, thi trdn, co quan ctia Pang Cong san Viét Nam, cac td chirc doan thé
va tb chirc chinh trj - xa hoi (sau ddy goi chung 14 co quan, don vi) chi tri, phéi hop véi
Céng doan co sd td chirc hoi nghi CB,CC,VC cua co quan, don vi. Viéc td chirc Hoi
nghi phai ddm bao dén chu, thiét thyc, ding trinh tu, ndi dung, hinh thirc, thanh phan
quy dinh tai Nghi dinh s 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh pht va Thong
tr 6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ctia B§ Noi vu.

I. Hinh thirc t6 chirc Hgi nghi

1. Hoi nghl thudng ky: Té chirc mdi nim mot 1an vao cudi nim.

D6i voi chc co so glao duc dao tao, c6 thé té chic Hoi nghi vao thoi gian dau
nam hoc méi @ phi hop véi dic thi ciia nganh.

2. Hoi nghi bét thudong: T6 chire khi c¢6 1/3 s CB, ,CC,VC cua co quan, don vi
hodc Ban chap hanh Céng doan co quan, don vi yéu céu hodc ngudi dimg dau co
quan, don vi thay can thlet

3. Can ¢l vao s lvgng CB,CC,VC va diéu kién cu thé, nguoi ding dau co
quan, don vi thg“')ng nhét voi Cong doan co quan, don vj aé quyét dinh thanh phan dy
Hoi nghi bao gom toan thé CB,CC,VC hoédc Hoi nghi dai biéu.



IL. N§i dung Hji nghi

Héi nghi CB, CC,VC bao gdm cac ndi dung dugc quy dinh cy thé tai khoan 2
Piéu 5 Ngh1 dinh s6 04/2015/ND-CP, gom cac ndi dung: Tap trung kiém diém v1ec
thyc hign cac nhiém vy chinh trj dugc giao; kiém dlem viéc thyc hién Nghj quyét
Héi ngh1 CB,CC,VC truéc d6 va nhimg quy dinh vé thyc hién dén chu tai co quan,
don vi; danh gia, tong két va kiém didm trach nhiém cla nguoi dimg dau co quan,
don vj trong thuc hién ké hoach cdng tdc ndm; thao luén, ban bién phap thuc hién ké
hoach c6ng tic nim tdi; lang nghe, g1a1 dap nhiing thic méc, kién nghi cia
CB,CC,VC; thong qua quy ché chi tiéu ndi bd; cdng téc chidm lo, cai thién diéu kién
lam viéc, ning cao doi song CB,CC,VC trong co quan, don vi; phat dong céc phong
trao thi dua va ky két giao uéc thi dua giita ngudi ding diu co quan, don vi véi
Cdng doan; bao cdo cong téc clia Ban Thanh tra nhan dan, bdu Ban Thanh tra nhan
dén; khen thudng céc tap thé, c4 nhan...

Péi véi don vi su nghiép cong 1ap, can bam sat nhiém vu chinh trj cia don vi
gén véi viée thuc hién Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu
“Quy dinh co ché tu chu cua don vi sy nghlep cong lap” Théng tur 36/2017/TT-
BGDDT ngay 28/12/2017 ciia B$ Gido duc va Dao tao vé viéc Ban hanh quy ché thuc
hién céng khai dbi véi co s& gido dyc va dao tao thudc hé thong gido duc Qudc dan.

III. Chwong trinh Hi nghi.

1. Chao co.

2. Tuyén b ly do, gidi thiéu dai biéu.

3. Giéi thiéu Doan chu tich, gdm: Thu truéng co quan, don vi va Chu tich
CDCS (Néu nguoi dimg ddu hode Chi tich CDCS dang thoi gzan thi hanh ky ludt,

thi cu ngum khac thay) Tuy theo tinh chét, yéu cau cn thiét ma Poan chi tich c6
Bi thu cap uy tham gia.

4. Mdi Doan chu tich 1én diéu hanh Hoi nghj.

(Doan chi tich Hoi nghi phén cong diéu hanh)

5. Cu Thu ky Hoi nghi.

6. Thong qua Chuong trinh Hdi nghi.

7. Trinh bay céc vén ban, béo céo theo ndi dung da chuén bi.

- Thu truéng (Hogic phan céng cép pho) trinh bay céc bao céo, gdm:

+ Béo céo thuc hién Nghij quyét Hoi nghj nim trudc va danh két qua thyc
hién nhi€m vu chinh trj cia co quan, don vi;

+ Béo céo kiém diém trach nhiém cia ngudi dimg dau va viéc thyc hién dan
chu trong co quan (Theo 10 ngi dung vé trach nhiém nguoi dzmg déau co quan; quy
dinh tai Piéu 4 Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phi).

- Dai dién Ban Chép hanh cdng doan trinh bay Béo cdo téng két phong trao thi
dua, ndi dung xét khen thuéng va du kién ndi dung phong trao thi dua nim tiép theo.

8.CRB, CC, V€ thao ludn céc vin ban, bdo céo vira dugc trinh bay tai Hoi nghi

va t1ep tuc c6 y kién d& xuét, kién nghi (N6i dung nay Hoi nghz can danh thoi gian can
thiét dé CB,CC, VC duoc thé hién quan diém va phdt biéu y kién ciia minh).
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9. Thu truong va Chu tich CDCS: Giai dép, tra 10i nhitng thic mac, kién
nghi cia CB, CC, VC dugc tong hop tr Hoi ngh1 bd phén va phat bleu truc tiép tai
Hoi nghi. Ban bién phép cai thién diéu kién lam viéc, ning cao doi sdng can bg.

10. Truéng ban Thanh tra nhan dan (TTND) bao céo két qua hoat dong cua
Ban TTND trong nim va chuong trinh hoat dong nim tiép theo.

11. Bdu Ban TTND (Néu hét nhiém ky hodc b6 sung thém thanh vién): Thuc
hién theo Nghj dinh s6 159/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 ctia Chinh phu.

12. Thong qua quy ché chi tiéu ndi bd va quy ché khéc (néu cé sira déi, b sung).
13. T4 chirc khen thudng, phét dong thi dua, ky giao wéc thi dua.

14. Thong qua Nghij quyét va két thuc Hoi nghj.
IV. T chirc thye hién Nghij quyét

1. Sau Hoi nghi, nguol dung dau co quan, don vi phéi hop v6i Cong doan
phd bién, huéng dan, dén ddc viéc thuc hién Nghj quyét.

2. Dinh ky 6 thang mot lan, t6 chirc kiém tra, dénh gid két qua thuc hién Nghi
quyet Hoi nghi; Thong béo két qua kiém tra, danh gia dén toan thé CB, CC, VC.

B. TO CHUC HQI NGHI NGUOI LAO PONG

Can cir B¢ luat Lao dong ndm 2019, Nghi dinh s6 145/2020ND- CP ngay
14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét s6 diéu
cua Bg luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao d6ng va Huéng dan
s6 1360/HD-TLD ngay 28/8/2019 cua Tong Lién doan Lao dfng Viét Nam
“Huéng din Céng doan tham gia xay dung va thuc hién quy ché dan chi & co s&
tai noi lam viéc” ngu“oi s dung lao dong tai cac doanh nghiép, td chirc, hop tac
x4, ho gia dinh, c4 nhan cé thué mudn, sir dung tir 10 ngudi lao dong trd 1én lam
vigc theo ho'p dong lao d9ng (sau day goi chung la doanh nghiép) cé trach nhiém
phbi hop véi td chirc dai dién ngudi lao dong tai co s¢ (BCH Cong doan co s¢
hodc té chirc dai dién ngudi lao dong tai doanh nghiép) xay dung quy ché va td
chirc Héi nghi ngudi lao dong.

I. Hinh thirc t6 chirc Hi nghi

1. HGi nghi ngucn lao dong duoc tb chirc mt nam mot 1an.

2. Cin cir vao sb lugng ngudi lao dong va diéu kién san xuét kinh doanh cu
thé, ngudi st dung lao dong (NSDLD) théng nhét véi t6 chuc dai dién ngum lao
dong tai co s& @& quyét dinh thanh phan du Hoi nghj bao gdm toan thé ngudi lao
ddng trong doanh nghlq;p hoéc dai biéu.

3. Hinh thtrc t6 chirc Hoi nghi, ndi dung, thanh phan tham gia, thoi gian, dia
diém, quy trinh, trach nhiém t5 chirc thuc hién va hinh thirc phé bién két qua Hoi nghi
ngudi lao dong, thuc hién theo Quy ché dan chi & co so tai noi 1am viée cia doanh
nghiép. Quy ché dén chii & co s& tai noi 1am viéc phai c¢6 sy tham gia ¥ kién cua td
chuc dai dién nguoi lao dong tai co sé. 6] nhimg noi chua c6 t6 chirc dai dién nguoi
lao d9ng tai co s& hodc vira c6 to chure dai dién ngudi lao dfng tai co s¢ vira c6
nhimg ngudi lao dong khong tham gia t6 chirc dai dién ngudi lao dqng nao thi phai
c6 sur tham gia ¥ kién cta nhém dai dién ngudi lao dong khong tham gia td chire dai
dién ngudi lao dong tai co so.



I1. N§i dung Hdi nghj

Hoi nghi ngudi lao dong (NLD) tai doanh nghiép bao gdm céc néi dung theo
quy dinh tai Dleu 64 B0 ludt Lao ddng, trong d6 tp trung thao luan céc nodi dung vé:
Tinh hinh san xu4t kinh doanh cta ngum st dung lao dong, viéc thyc hién hop dong
lao dong, thoa udc lao dong tap thé, ndi quy, quy ché va cam két, thoa thuan khac
tai noi 1am viéc; diéu kién lam viéc; yéu cau ctia NLD va to chire dai dién nguoi lao
dong d6i véi NSDLD; yéu ciu ctia NSDLP véi NLD va té chirc dai dién nguoi lao
dong; céc ndi dung khac ma hai bén quan tam.

III. Chwong trinh Hji nghi

1. Chao c& (Khuyén khich céc doanh nghiép té chire Hoi nghi nguoi lao dong
c6 nghi 1é chao co).

2. Tuyén bb ly do, gi6i thiéu Chi toa Hoi nghi: L4 NSDLD va Cha tich
CDCS (Nguwoi lam té chire Hpi nghi).

3. Chu toa cir Thu ky Hoi nghi, d& ghi Bién ban va Nghi quyét ctia Hoi nghi
(Chu toa Hoi nghi).

4. Thong qua Chuong trinh Hgi nghi.

5. Trinh bay céc vin ban, bio céo.

- NSDLD trinh bay Béo céo ctia NSDLD (Theo néi dung dé chudn bj); nhing
yéu cau, dé xuét, kién nghi ciia doanh nghiép véi tap thé NLD va CDCS.

- Ban chap hanh CDCS trinh bay Béo cdo vé hoat dong cong doan va nhimng
yéu cdu, dé xuét, kién nghi cia NLD va CDCS d6i véi NSDLD.

6. Pai biéu NLD phat biéu thao ludn; kién nghi, d& xuét, can co hinh thirc
khuyen khich va danh thoi gian dé ngudi lao dong duoc phét biéu, dé xut, tham gia
y kién tai Hoi nghi.

7. NSDLD giai dap thic méc, kién ngh1 cua NLD va CDCS; ban bién phip
cai thién diéu kién lam viéc, nang cao doi sng NLD.

8. CDCS tra 10i giai dap céc y kién, kién nghi ctia NSDLP d6i véi Cong doan
va tép thé ngudi lao dong.

9. Ky két, sira dbi, bd sung Théa uéc lao dong tap thé (néu co).

10. T5 chirc khen thuéng, phét ddng thi dua, ky giao udce thi dua.

11. Théng qua Nghj quyét

12. Két thiic Hbi nghi.

(Hpi nghi 16 chirc khi cé tir 2/3 dai biéu NSDLD triéu tip cé mit tham dy)
IV. Pho bién, trién khai thyc hién Nghj quyét

¥ Nguorl sir dung lao ddng c6 trach nhiém chu tri, phdi hop té chirc dai dién

NLD tai co s& to chirc phd bién, huéng dan, d6n déc viée thuc hién nghi quyét Hoi
nghi Ngudi lao déng Cong ty dén toan thé NLD.

2. Dinh ky 6 thang mét 1an, NSDLPD phéi hop véi td chire dai dién ngudi lao
dong tai co sd t6 chirc kidm tra, danh gia két qua thuc hién nghi quyét hoi nghi; két qua
thyc hién kién nghi ctia NLD.
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C.TO CHUC HOAT PONG BAN THANH TRA NHAN DAN

Can cir Nghi dinh s§ 159/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 cta Chinh phu vé
viéc quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh mét s§ diéu cta Lu4t Thanh tra vé tb
chirc va hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan; Huéng dan s 1271/HD-TLD ngay
07/8/2017 ctia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé hudéng ddn Coéng doan véi
viéc td chirc va hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan déan theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 159/2016/ND-CP, Thu truéng co quan, don vi phdi hgp Ban Chép hanh céng
doan co sé huéng dan t chirc va hoat dong ctia Ban Thanh tra nhén dan theo ding
quy dinh cua phap luét.

Ban Thanh tra nhan dan duoc td chirc tai cac co quan hanh chinh nha nuéc, don
vi su nghiép cbng lap, cac doanh nghiép nha nudc. Noi nao chua thanh l4p hodc hét
nhiém ky (02 ném) thi Céng doan co s¢ phéi hop véi nguoi dimg dau co quan, don vi,
doanh nghiép chuén bj cong tac nhan sy gidi thiéu, to chic bdu Ban Thanh tra nhan
dan tai Hoi nghi CB, CC, VC va Héi nghi NLD chi dao hoat dong ctia Ban Thanh tra
nhén dan dam bao thiq tbl}c hi¢u qua, dung phap luét.

Cong dosm,..eﬁp trén tryc tiép co s& c6 trach nhiém phdi hop véi co quan Thanh
tra Nha nudc d‘%&g cap tb chirc tap huén néng cao ning luc, nghiép vu va phuong phap
hoat d6ng cho an/Thanh tra nhin ddn méi thanh 1&p hodc mai kién toan td chirc dé
nang cao hiéu g8 hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan.

D. THO'I GIAN TO CHU'C HQI NGHI

1. Déi vdi Hoi ngh1 CB CC, VC: Hoan thanh truwéc ngay 30/01/2022.

Riéng khéi don vi su nghm_:p la cac co sd gido duc dao tao, td chirc Hoi nghi
CB, CC, VC vao thoi gian dau ndm hoc mdi. Thoi gian hoan thanh trwéc ngay
15/10/2022.

2. DBéi véi Hoi nghi NLD: Cac doanh nghiép phén ddu hoan thinh trwée ngay
30/6/2022.

E. TO CHUC THU'C HIEN

I. Cap Thanh pho

1. Uy ban nhan dan Thanh pho va Lién doan Lao dong thanh pho Ha Noi
thanh 14p doan kiém tra lién nganh dé tién hanh kiém tra viéc phéi hop trién khai chi
dao, t6 chirc Hdi nghi CB, CC, VC va Héi nghi NLD nim 2022 tai c4c co quan, don
vi, doanh nghiép (¢ théng bdo cu thé sau).

2. T6 chirc Héi nghi So két cong tac phéi hop giita Uy ban nhén dan Thanh
phé va Lién doan Lao dong thanh phé Ha Ngi trong cong tac chi dao, to chirc Hoi
nghi CB, CC, VC va Hgi nghi NLD nam 2022 (vao thang 11 ndm 2022).

IL. Péi véi cac S, co quan twong dwong S&, co quan ciia Pang Cong san
Viét Nam; céc td chirc doan thé va td chirc chinh tri xa hdi; UBND cdc quién,
huyén, thi xa, cdc Téng Cong ty truc thudc thanh pho Ha Nji, don vi sw nghiép
cong lap va cac doanh nghiép trén dia ban Thanh phé

1. Cha tri ph01 hop chit ché véi Cong doan cing cép trién khai thyuc hién c6
hiéu qua cdng tac tb chirc Hoi nghi CB,CC,VC va Hoi nghi NLD ndm 2022 (T?mm
khao 03 Clip huong dén t6 chire Hoi nghi, kich ban huong dan chi tiét va cdc biéu
mau do Lién doan Lao déng Thanh phé xdy dung, giri kém Hudng dan nay).
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2. Dinh ky vao thir 6 cla tuén thir 4 hing théang, bdo cdo két qua viée thuc
hién t6 chic Hoi nghi CB, CC, VC va Hdi nghi NLD nim 2022 vé Lién doan Lao
dong thanh phd Ha Nai (qua Ban Chinh sdch Phdp ludt va Quan hé lao dong).

3. T6 chitc so két cdng téc phdi hop trong viéc chi dao, t6 chirc Hpi nghi CB,
CC, VC va Hbi nghi NLD ndm 2022, béo cédo Uy ban nhan dan Thanh pho va Lién
doan Lao dong Thanh phb Ha Noi trude ngay 25/10/2022.

Trén day 13 Huéng din té chirc thyc hién Hoi nghj cén b, cong chirc, vién
chirc va Hji nghi nguoi lao dong nim 2022. Uy ban nhan dan Thanh pho, Lién doan
Lao dong thanh phé Ha Néi yéu cau céc co quan, don vi, doanh nghiép trién khai
thue hién diing quy dinh phép luat./.

TM. BAN THUONG VUg,~ TM. UY BAN NHAN DAN
KT, CHU TICH
O CHU TICH

Lé Pinh Hung

Noi nhin:

- Téng LPLP Viét Nam;

- BO Noi vy;

- Thudng trurc Thanh uy;

- Chu tich UBND Thanh phé;

- Céc Ph6 Chu tich UBND Thanh phé;

- Chu tich LDLD Thanh phé;

- Uy ban MTTQ va céc doan thé chinh trj Thanh phé;

- Cac Ban Dang Thanh ty;

- Céc S¢, co quan twong duong S&;

- UBND quén, huyén, thj xa;

- Céc Tong Céng ty tryc thugc Thanh phé;

- Céc CP nganh, CD Téng cong ty; CP cép trén TT co sd;

- VPUB: CVP, PCVP P.T.T.Huyén, N.M.Quén;
Phong KGVX, KT, TKBT;

- Luvu: LBLD TP, UBND TP.



